Licenciado

Guatemala, 30 de Diciembre det 2018
Informe No. 005-2019

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministra:

De la manera mas atenta me di

irfjo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES gonforme lo estlpuiado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesnc nales No. 6575-2019; aprobado mediante Acuerdo Ministerial

No. 665 20:!9/ cor:res ondiente

al mes de Diciembre del presente afio, para el cobro de

mis honoranos/estoy resentapdo Factura Electronica No, DTE 3353888030 y Serie No

5C8AB263.
T
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sarrollo de las actividades del Centro Cultural Miguel Angel

rmes, reportes, documentos y toda informaciéon que le sea
con la administracion de la dependencia en lo que
lades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

ento de las actividades administrativas con ofras éreas del
wngel Asturias;

umplimento del Plan Operativo Anual;

al contrato.
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Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultuga
Su Despacho

Estimado Viceministrg:

De la manera mas atepta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL
DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme fo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Nimero 6575-2019, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 565-2019, correspondiente al periodo del 01 de agosto al 31 de

diciembre del presente afio, siendo lo siguiente: -

Informe Final de actividades Realizadas

a) Asesorar a lajCoordinacion Administrativa en la gestion de diferentes actividades
administrativas;

b) Asesorar en Jos diferentes procesos administrativos y de logistica para la
organizacion de actividades culturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

¢) Asesorar al Coordinadpr Administrativo en formular propuestas de trabajo que
apoyen el fomento y desarrollo de las actividades del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

d) Brindar asesoria en informes, reportes, documentos y toda informacién que le sea
requerida relacionados| con la administracion de la dependencia en lo que
corresponde a las activigades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

e) Asesorar en el seguimiento de las actividades administrativas con otras areas del
Centro CuilturaliMiguel Angel Asturias:

f) Brindar asesoria en el cymplimento del Plan Operativo Anual;
g} Otras actividades afinesjal contrato.
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Viceministro de Cultur
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas ate
DE RESULTADOS OBTENIDC
Servicios Profesionales Num
Namero 665-2019, correspond
presente afio, siendo

Informe Final de Resultados
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Informe No. 006-2019
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[ijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL
S conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
ero 6575-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministeriai
iente al periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre del,
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Obtenidos

a) Se asesord ala Coordi

b)

d)

g)

prestado en
cumplimento a

Erase Una Vez.

Se asesord en

Jefaturas, Relnion co

S areas
conveni

las reun

nacion Administrativa enla prestacion servicio de cafeteria
> del Centro Cultural verificando lo estipulado y dando
e del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias y la Empresa

ones de las Mesa Técnica de Programacién, Reunién con
0 las Secciones, Reunién con personal Administrativo, de

agosto a diciembre 2019 dando seguimiento a los procesos administrativos.

Se asesord a la Coordi

nacion Administrativa en el proceso adquisicion de equipo

para las diferentes aneas del Centro Cultural revisando documentacion de los

procesos de requisicio
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al
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seguridad del

es.

el seguimiento de los tour operadores que prestaran servicio de guias
Centro Cultural Miguel Angel Asturias de las visitas guiadas.

la Coorgdinacién Administrativa en los mecanismos del drea de

Centro Cuiltural determinando para el control de vehiculos de las

diferentes areas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se asesoro a la Coordinacion Administrativa en los procesos de programacién en la
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Centro Cultural
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on de eventos de los espacios de las diferentes salas del

Miguel A

y Cla

ngel Asturias.

la parte administrativa sobre las antenas receptoras de sefial con la

respecto a la contraprestacion del servicio, sobre

resoluciones de permisos, factibilidad de contrato o convenio y figura legal, de la Gran
Sala “Efrain Recinos” y el Teatro de Camara, “Hugo Carrillo”.
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h) Se asesord enila confo

macion de la Brigada de Rescate del Centro Cultural Miguel

Angel Asturias en seguimiento de los requerimientos de las Instituciones que
conforman el Centro Cifico.

i} Se asesoré al seguimignto del estado de expedientes de falta de pago, para que
cumplan con la normativa, de ingresos y gastos del cierre fiscal de las diferentes
secciones del ¢entro cultural dando cumplimiento al Plan Operativo Anual del Centro

Cultural.
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l.anzamiento e{ Disco
Alrededor del Mundo,
Guatemala, 1V Concier]
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ca de los eventos Un Tranvia lamado Deseo, Concierto Para
Séptimo Concierto de Témpora Oficial Opera Murciélago,
Alborada Chapina y Obra El Paabank, de la Navidad
Temporada Navidefia El Cascanueces, Noche Buena en
o Temporada Navidefia, de los espacios de la Gran Sala
tro de Camara Hugo Carrillo.

nacion Administrativa respecto a los diferentes informe de
por Auditoria Interna  relacionado a las acciones

implementadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias para su desvanecimiento.
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